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CAPITULO I — OBJETO E AMBITO DO PROCEDIMENTO

Artigo 1.° | Identificagéo e Objeto do Procedimento

1. O procedimento contratual n.© 3020019172 tem por objeto a aquisicdo de toners, nos
termos do anexo do Caderno de Encargos (CE) do presente procedimento e em
conformidade com o respetivo clausulado e anexos.

2. O presente procedimento rege-se pelo Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e demais
legislacdo conexa.

Artigo 2.© | Entidade Adjudicante

A Entidade Publica Adjudicante é o Ministério da Defesa Nacional — Marinha, representada
através da Superintendéncia do Pessoal, sita na Rua do Arsenal 1, 1100 — 038 Lisboa, com
o NIF: 600 012 662.

Artigo 3.© | Decisado de Contratar

O orgdo competente para a decisdo de contratar, autorizar a despesa e aprovar o
procedimento é o Chefe do Servico de Aprovisionamento e Patriménio da Divisédo
Administrativa e Financeira da Superintendéncia do Pessoal, CTEN AN Paulo Martins
Goncalves, nos termos do despacho de subdelegacdo de competéncias n.© 2792/2020, de
10 de fevereiro de 2020, publicado em Diario da Republica, 22 Série, n.© 43 de 02 de marco,
do Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira da Superintendéncia do Pessoal, conjugado
com os artigos 36.°, 38.° e 40.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 4.°© | Escolha do Procedimento

Com base em critérios de economia, eficiéncia e eficacia, conjugado com a natureza do
material a adquirir e ao grau de preméncia da necessidade, foi aprovado e adotado o
procedimento de Consulta Prévia, nos termos do artigo 20.° n.© 1 alinea ¢) do CCP].

CAPITULO Il — APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Artigo 5.© | Tramitacdo do procedimento

1. O presente procedimento sera integralmente tramitado através da plataforma eletrénica
de contratacao publica em vigor na Marinha — www.acingov.pt.

2. A participacdo no procedimento depende de prévia inscricdo, gratuita, na plataforma
eletronica de contratagcdo supramencionada.

3. As pecas do procedimento serao integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica
de contratacédo publica supra identificada.

4. Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que
constituem as propostas, deverado ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo
de certificados de assinatura eletrénica qualificada nos termos do artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

5. Os certificados a que se refere 0 niumero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacéao disponivel
em www.gns.gov.pt).
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6. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcéo
e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um
documento eletronico oficial indicando o poder de representacao.

7. A certiddo permanente onde conste os poderes para representar a entidade interessada
podera consubstanciar o documento a que alude o nimero anterior.

Artigo 6.°© | Esclarecimentos, retificacdes e erros e omissoes

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do
procedimento, bem como a apresentacdo de listas de erros e omissbes, devem ser
solicitados até ao final do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, através do meio eletrénico definido no ponto anterior.

2. Os esclarecimentos e erros e omissfes referidos no ndmero anterior serdo
prestados/respondidos até ao final do segundo terco do prazo para apresentacdo das
propostas.

3. Os esclarecimentos, as retificacfes e 0s erros e omissdes expressamente aceites, fazem
parte integrante das pec¢as do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre
estas em caso de divergéncia.

4. Compete ao juri do procedimento a prestacao dos esclarecimentos previstos no ponto
6.1..

5. Compete ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar a decisdo sobre o0s erros e
omissdes e retificacbes as pecas do procedimento.

Artigo 7.© | Idioma dos Documentos que constituem a proposta

Todos os documentos devem ser apresentados em portugués.

Artigo 8.°© | Documentos da Proposta

z

1. A proposta é instruida pela totalidade dos documentos abaixo indicados, assinados
individualmente com recurso a assinatura eletrénica qualificada, antes do processo de
submissao da proposta, sob pena de exclusao:

a. Declaracado de aceitacdo do conteddo do Caderno de Encargos, elaborada
de acordo com o anexo | ao CCP, constante em Anexo A ao presente Convite,
assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes;

b. Proposta, de acordo com o Anexo C, com a informacao dos atributos, termos,
condicdes e informacdo técnica detalhada. Em substituicdo podera ser
apresentado um outro documento, contendo sempre expressa e taxativamente a
mesma informacao, inscrita no anexo referido;

c. Fichas técnicas dos bens (caso aplicavel).

2. Adicionalmente, poderdo ser apresentados quaisquer outros documentos que o
concorrente considere indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.

Artigo 9.° | Elementos da Proposta

1. Preco total em EUROS, com duas casas decimais, obrigatoriamente, ndo incluindo o
IVA, sendo mencionada expressamente a sua ndo inclusdo e que aos precos acresce
aquele imposto, a taxa legal em vigor. No caso de existir divergéncia entre preco por
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extenso e o0 escrito por algarismos prevalecera sempre 0 prego por extenso
parcelarmente apresentado.

2. No caso de o precgo unitario ou total ser apresenta com mais de duas casas decimais, 0
preco considerado sera o de duas casas decimais aproximado por defeito.

3. No caso de divergéncia entre o valor unitario e o valor total da proposta, valera o valor
unitario por unidade de fornecimento descrito no anexo A no Caderno de Encargos, por
artigo em cada item.

4. A taxa do IVA aplicavel deve ser indicada a parte. Nos casos de isencao é
obrigatéria a mencao ao respetivo fundamento legal (norma, artigo, niamero, alinea).

5. Prazo de manutencao da proposta, nunca inferior a 66 (sessenta e seis) dias Uteis.

6. Discriminagdo do prazo do fornecimento com escalonamento expressos em dias
e/ou descritos por algarismos, por item. O prazo de fornecimento a apresentar tera de
ser sempre em dias, e em dias corridos, de calendario, a contar com os dias de Sabado,
Domingo e Feriados.

7. No caso de o prazo ser apresentado em forma diferente de dias corridos, converter-se-
a em dias corridos, na férmula expressa no ponto anterior. No caso de existir divergéncia
entre as datas indicadas por extenso e as descritas em algarismos prevalecera sempre
a que indicar um prazo mais curto.

8. Quando as propostas sédo apresentadas por sociedade comercial ou agrupamento, devem
ser assinadas por quem tenha poderes para os obrigar.

Artigo 10.° | Entrega de Amostra

Sempre que solicitada na Especificacdo Técnica, o concorrente tem de entregar a respetiva
amostra até a data limite do prazo para entrega das propostas para verificagdo da sua
conformidade com os requisitos e caracteristicas definidas na Especificacdo Técnica.

Artigo 11.° | Prazo de apresentacédo da Proposta

1. As propostas deverao ser entregues, impreterivelmente, e sob pena de exclusao, até as
23h59 do 6.° dia ap6és publicacdo através do meio eletrénico definido no artigo 5.°.

2. A data fixada para a apresentacao de propostas pode, a pedido dos interessados e em
casos devidamente fundamentados, ser prorrogada por prazo adequado.

Artigo 12.° | Modo de apresentacado da Proposta

A proposta e os respetivos documentos que a instruem serdo apresentados através da
plataforma eletrénica de contratagcado publica em vigor na Marinha — www.acingov.pt.

Artigo 13.° | Propostas variantes

1. N&o sdo admitidas propostas variantes ao presente procedimento, nos termos do n.© 7
do artigo 59.° do CCP.

2. Na&o sédo admitidas, no contexto de cada lote (caso aplicavel), propostas parciais.

Artigo 14.° | Prazo de Manutencéo das Propostas

O prazo minimo de obrigacdo de manutencado das propostas € de 66 dias Uteis.
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Artigo 15.° | Preco Base

1. O preco base para efeitos do presente procedimento é de 6.707,32€ (seis mil, setecentos
e sete euros e trinta e dois céntimos), enquanto montante maximo que a entidade
adjudicante se dispde a pagar pela execucao de todas as prestacfes que constituem o
objeto do contrato.

CAPITULO 111 — ANALISE DAS PROPOSTAS

Artigo 16.° | Critério de Adjudicacéo

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos
do disposto no artigo 74.° n. ©1, alinea b) do CCP.

2. Os precos propostos por item devem ter em consideragdo os precos base unitarios, caso
aplicavel.

3. Se se verificar uma situacdo de empate entre o0s concorrentes, serdo 0sS mesmos
notificados, via correio eletrénico, para comparecerem na data e hora que lhes venha a
ser indicada e na morada identificada no presente Programa do Procedimento, para a
aplicacdo do método de sorteio, ndo sendo, no entanto, obrigatéria a sua presenca. O
sorteio consistira na identificacdo dos nomes dos concorrentes, em folhas de formato A5
dobradas em 4 partes iguais e colocadas num saco preto, sendo tirada a sorte apenas
uma das folhas por um elemento do jari. A adjudicacdo sera efetuada ao concorrente
identificado na folha sorteada. Este sorteio ser& realizado na presenca de pelo menos
dois elementos do juri e dos representantes das firmas notificadas e que se queiram
fazer representar.

Artigo 17.° | Fase de Negociacao

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacao.

Artigo 18.° | Leildo Eletronico

Nao aplicavel.

Artigo 19.° | Admisséao e Exclusdo de Propostas

1. Sem prejuizo de outros motivos previstos na lei, sdo excluidas as propostas nas
seguintes situacdes:

a. Nos termos previstos no n.© 2 do artigo 122.© do CCP;
b. N&o sejam constituidas por todos os documentos exigidos;

¢c. Quando se verifique que todos os documentos que compdem a proposta néo se
encontrem individualmente assinados com recurso a assinatura eletronica
qualificada, nos termos da Lei n.°© 96/2015, de 17 de agosto.

Artigo 20.° | Relatorio preliminar

1. Apols a analise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicacdo o Juari elabora um
relatério preliminar fundamentado no qual deve propor a ordenacdo das mesmas.

2. No relatério preliminar, o Juri deve também propor a exclusdo das propostas.
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Artigo 21.° | Audiéncia prévia

Elaborado o relatorio preliminar, o Juri envia-o a todos 0os concorrentes para que, querendo,
se pronunciem por escrito através da plataforma no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Artigo 22.°© | Relatoério final

Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um relatério final fundamentado nos
termos do disposto no artigo 124.° do CCP.

CAPITULO IV — ADJUDICACAO

Artigo 23.° | Adjudicacéao

A adjudicacdo sera efetuada ao concorrente que, em cada lote, se posicione no primeiro
lugar da ordenacéo final.

Artigo 24.° | Notificacdo da decisédo de adjudicacao

1. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar notifica todos os concorrentes da
decisdo, remetendo-lhes o relatério final de analise das propostas.

2. A decisdo de adjudicacao devera ser notificada aos concorrentes até ao termo do prazo
da obrigacdo de manutencéo das propostas, nos termos do disposto no n.© 1 do artigo
76.°© do CCP.

3. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o adjudicatario é notificado

para:

a.

Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos do disposto no
presente convite;

Confirmar, no prazo de dez dias, se for o caso, 0s compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢cdes das propostas
adjudicadas;

Pronunciar-se sobre a minuta de contrato.

Artigo 25.° | Documentos de Habilitacado

1. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 dias Uteis a contar da notificacdo da decisao
de adjudicacdo, os seguintes documentos de habilitacéo:

a.

e.

Declaracao elaborada de acordo com o anexo Il ao CCP, constante em anexo A
ao presente Convite;

Certificado de registo criminal da pessoa coletiva e de todos os titulares dos
6rgaos sociais da pessoa coletiva ou de pessoa singular, quando aplicavel;

Certidao sobre a situacdo regularizada relativamente a dividas por impostos ao
Estado;

Certidao sobre a situacao regularizada relativamente a dividas por contribuices
para a seguranca social ao Estado;

Certiddo Permanente de Registo Comercial.

2. Optativamente, pode o adjudicatario emitir uma autorizacédo a entidade adjudicante para
obter a referida informacéo junto das entidades competentes.
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3.

Caso sejam detetadas nédo conformidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario, nos termos do n.© 2 do artigo 86.° do CCP, sera concedido um prazo
adicional, a definir em funcéo das razdes invocadas, para o seu suprimento.

A adjudicacédo caduca se, por facto que lIhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresente
os documentos de habilitacdo no prazo fixado no presente Convite.

Quando as situacbes previstas no numero anterior se verifiquem por facto que nao seja
imputavel ao adjudicatario, serad concedido, em fun¢ao das razfes invocadas, um prazo
adicional para apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de caducidade da
adjudicacao.

Artigo 26.° | Idioma dos Documentos de Habilitacéo

1.
2.

Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducao
devidamente legalizada.

Artigo 27.° | Caucao

Nao Aplicavel.

CAPITULO V — CONTRATO

Artigo 28.° | Minuta do Contrato

1.

A minuta do Contrato é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar e
notificada ao adjudicatario em simultaneo com a decisdo de adjudicacdo, nos termos do
disposto no n.© 1 do artigo 98.°.

A minuta do contrato sera notificada ao adjudicatario nos termos do disposto no n.© 1
do artigo 100.°© do CCP.

A minuta do Contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos 2
(dois) dias subsequentes a respetiva notificagao.

A reclamacdo da minuta do Contrato a celebrar sé pode ter por fundamento a previsao
de obrigacdes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o
contrato, dos termos do disposto no n.° 2 e 5 do artigo 96.°© do CCP, ou ainda a recusa
dos ajustamentos propostos.

No prazo de 10 (dez) dias a contar da rececao da reclamacao, o 6rgdo que aprovou a
minuta do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a
rejeicdo da reclamacéo.

Artigo 29.° | Celebracédo de Contrato

1.

Caso aplicavel, sera celebrado contrato escrito nos termos do artigo 95.°© do CCP. A
formacé&o e a formalizacdo do texto do mesmo obedecer&o ao procedimento descrito nos
artigos 94.°© a 106.°© do CCP.
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2. O adjudicatéario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens
objeto do contrato, toda documentacdo que seja necessaria ao bom cumprimento do
contrato.

3. O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento sera publicitado em
www.base.gov.pt.

Artigo 30.° | Nao Outorga do Contrato

1. A adjudicacao caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario selecionado
nao comparecer no dia, hora e local fixados para a outorga do contrato, bem como, no
caso de agrupamento, se 0s seus membros ndo se tiverem associado, nos termos
previstos no n.© 4 do artigo 54.° do CCP.

2. Nos casos previstos no numero anterior, sera adjudicada a proposta ordenada em lugar
subsequente ao do ultimo prestador selecionado.

3. No caso previsto no n.° 1, podera ser instaurado ao concorrente selecionado um processo
de contraordenacdo, nos termos consignados nos artigos 455.° e seguintes do CCP.

CAPITULO VI — DISPOSICOES GENERICAS

Artigo 31.° | Possibilidade de adocao de Ajuste Direto ou Consulta Prévia

Nao existe a possibilidade de adocédo de ajuste direto, nos termos dos artigos 25.° e 27.°
do CCP, ou da consulta prévia, nos termos do artigo 27.°-A do CCP, para a repeticao de
fornecimentos similares aos do objeto do presente contrato.

Artigo 32.° | Encargos do concorrente

S&o encargos do concorrente as despesas e encargos inerentes a elaboracao e apresentacéao
da proposta, incluindo as despesas relativas a prestacdo da caucdo e pagamento de
emolumentos decorrentes do processo de fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas, caso
aplicavel.

Artigo 33.° | Protecao de dados

1. As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacao, a nao ceder,
revelar, utilizar todos e quaisquer elementos ou informacfes que tenham sido confiados
pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por forca do presente contrato.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do presente contrato
serao tratados na estrita observancia e nos termos do Regulamento Geral de Protecéo
de Dados.

3. O adjudicatario compromete-se a nao copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou
divulgar quaisquer informacdes ou dados referentes a terceiros que tenha tido
conhecimento por forca do presente contrato.

Artigo 34.° | Legislacao aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP, na sua
atual redacdo, e restante legislacdo aplicavel.
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Convite a Apresentacao de Proposta

+Marinha

ANEXO A - Modelo de Declaracao (anexo I ao CCP)

1.

8.

(nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal del... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento de concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacdo ou referéncia do
procedimento em causa e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada? se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido
do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo3:

a)

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucao do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das
situacOes previstas no n° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracfes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacédo
que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da
sancado acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacado de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que néo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i)
do n® 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina
a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo
do direito de participar como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a

formacgédo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura“].

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “sua representada”

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don®1enosn.*2e 3doartigo 57.°

4 Nos termos do disposto nos n.”*4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO B - Modelo de Declaracao (Anexo Il ao CCP)

1. ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de®... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada® ndo se encontra
em nenhuma das situac¢des previstas no n°® 1 do artigo 55.°© do Cddigo dos Contratos
Publicos.

2. O declarante junta em anexo [ou indica.... como endere¢o do sitio da Internet onde
podem ser consultados”] os documentos comprovativos de que a sua representada® nao
se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n°® 1 do artigo 55.° do
Cdédigo dos Contratos Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacédo de falsas declaracdes implica
a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdao da
sancao acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacgao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data), ... [assinatura®].

5 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

6 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada”
7 Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada”
9 Nos termos do disposto nos n. ® 4 e 5 do artigo 57.°
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Convite & Apresentag&o de Proposta +Marinha

ANEXO C - Minuta da Proposta

(denominacdo social da empresa
concorrente), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento para
(designacéo do procedimento), a que se refere o

convite datado de (data), obriga-se a executar o fornecimento, de acordo com
as condicdes estabelecidas no Convite, Caderno de Encargos e demais documentacéao, pelo
preco total de (em algarismos e por extenso), constituindo este

elemento o atributo da sua proposta.

A quantia mencionada acrescera o IVA a taxa legal em vigor, na percentagem de %,
no montante de

Prazo do fornecimento:

Prazo de manutencao da proposta: 66 dias Uteis

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéao
do seu contrato, ao qual se achar prescrito na Legislacdo Portuguesa em vigor.

Data

Assinatura
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